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  Checklista för förberedelse av ordinarieföreningsstämma.  
	Åtgärd.
	Observeras särskilt.
	Innebörd.
	√

	Läs igenom stadgarna §13 - §24.
	Stämma skall hållas senast före juni månads utgång.

Dagordningen §16 pkt 17.
	Till kallelsen skall fogas motioner (av föreningsmedlem anmält ärende) och eventuella framställningar från styrelsen,, d.v.s. ärenden som styrelsen vill ha stämmobeslut på.
	

	Läs §14 Motioner samt §17 Kallelse.
	Första stycket.
	”…vilka ärenden som skall behandlas på stämman” bör tolkas som motioner och ”av styrelsen till stämman hänskjutna ärenden”, d.v.s. att dessa skall medfölja kallelsen och utgöra en del av den formella föredragningen. 
	

	Läs §17 Kallelse.
	Andra stycket.
	Kallelsetiden skall beaktas och att kallelse skall ske genom utdelning, anslag (Visiontavlorna?) och hemsida. 
	

	Förhandsinformation till medlemmar.
	Tidsfrist för motioner. Fullmaktsformulär.
	Utgå från beslutat datum för stämma och räkna baklänges så att dels rimlig tid avsätts för motionsskrivande men även för att motioner och styrelsens hänskjutna frågor skall kunna delas ut tillsammans med kallelsen. Även fullmaktsformulär bör medfölja kallelsen (inget krav, dock).
	

	Förbered för röstlängd och rösträkning.
	§18 och §19.
	Organisera avprickning mot medlemsförteckning samt registrering av fullmakter. Röstsedlar förberedes.
	

	Uppmana valbered-ningen att påbörja sitt arbete.
	Görs lämpligen i samband med att styrelsen börjar planera för stämman.
	Kontakta valberedningens sammankallande och lämna uppgift om mandatsituationen samt önskemål om kompetensprofiler för kommande period. NB att det är valberedningen som lämnar förslag till arvodering (§23).
	

	Säkerställ årsredo-visningen.
	Innehåller sådant som enligt §17 skall beslutas på stämman. 
	Årsredovisningen skall kunna sändas ut tillsammans med kallelse och motioner etc.
	

	Granska föregående års stämmoprotokoll.
	Förekommer sådant som stämman lämnat i uppdrag till styrelsen?
	Styrelsen måste vara beredd att svara på vilka åtgärder som vidtagits i ärenden som beslutats av föregående stämma. Föreslår att detta ingår i §16 pkt 8.
	

	Boka lokal för stämman.
	Teknisk utrustning och lokalägarens kännedom om samma. Gärna ljud-anläggning om möjligt. Möjlighet till förtäring.
	Erfarenheten pekar på att en lokal med plats för omkring 50 deltagare bör vara tillräcklig. Akustiken viktig att beakta.
	

	Förbered presentation.
	Pedagogiken och genomgång med tilltänkt stämmoordförande.
	Pedagogiken är viktig, särskilt vad avser den ekonomiska redovisningen. Kommer alla att förstå? Varför och hur påverkas t.ex. det egna kapitalet, varför utgör en installation inte en investering, vad har betalats via kassaflödet i stället för genom avskrivning och varför etc. etc.
	

	§24 Stämmans protokoll.
	Senast inom tre veckor efter stämman skall protokollet ”hållas tillgängligt för med-lemmarna”.
	Stadgarna innehåller inte något krav på att protokollet delas ut. Det räcker med en avisering om att protokollet är klart och en hänvisning till var det kan hämtas.
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